UMZUGE uw @

KLEINTRANSPORTE

FIRMENUMZUG

In 1-2 Wochen

[l Zuvor festgelegte Termine mit Spedition, Handwerkern, Malern, Reinigungsfirma und

Umzugshelfern noch einmal best&tigen lassen

(1 Heizkostenabrechnung mit bisherigem Vermieter abkl&ren
1 Termin zur Ubergabe mit Vermieter vereinbaren und Ubergabeprotokoll vorbereiten
"1 Abdeckung fir empfindliche Bdden besorgen
{1 Schliisselriickgabe der Mitarbeiter organisieren
[1  Mobel etikettieren, damit beim Umzug zusammenbleibt, was zusammengehort
(1 Cateringfirma beauftragen, die am Umzugstag fiir Verpflegung sorgt
(1 Zustand der neuen Firmenrédume zusammen mit dem Vermieter tiberpriifen
(] Z&hlerstdnde ablesen und alles schriftlich festhalten
[l Nachbarn (alte und neue) iiber Umzug informieren
(1 Gegebenenfalls bereits jetzt Online-Eintrédge aktualisieren
71 Neues Geschéftspapier verwenden
Umztige und Kleinfransporte umzugscheckliste

Inh. Dipl.-Ing. N. Wiist

Scherlstr. 9, 04103 Leipzig

0341-67962040

info@umzug-kleintransport.de
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